ZESPOL SZKOt LICEALNYCH/TECHNIKUM Nr2
im. Bolestawa Chrobrego
ul. M.Curie-Sktodowskiej 6 37-300 Lezajsk

tel. 17 242-00-19
fax: 17 242-76-28

e-mail: sekretariat@zslchrobry.lezajsk.pl

REGULAMIN PRAKTYCZEJ NAUKI ZAWODU DLA TECHNIKOW

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej
nauki zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2015 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. 2015, Nr 0, poz. 1183)

3. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pdin. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 83,
poz. 562 z pdz. zm.),

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012r., poz. 204 z pdzn. zm.),

6. Statut Zespotu Szkot Licealnych im. Bolestawa Chrobrego w Lezajsku.

7. Kodeks Pracy

§1 . POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyczna nauka zawodu odbywa sie w formie praktyk zawodowych.
2. Praktyki zawodowe odbywajg sie zgodnie z podstawg programowg dla ucznidw Technikum
czteroletniego w nastepujgcych zawodach:
1. technik ekonomista
2. technik logistyk.
3. Cele praktycznej nauki zawodu

1) pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,

2) doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
3) wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspétdziatania w zespole,

4) doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,

5) wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jakos¢ pracy,

6) poszanowanie mienia.

4. Dziatania- uczen powinien:
1) znad zasady funkcjonowania poszczegdlnych dziatow zaktadu,
2) obstugiwac podstawowe urzadzenie stanowigce wyposazenie techniczne zaktadu,
3) dostosowac sie do wymogow organizacji pracy w zespole,
4) dostosowac sie do dyscypliny obowigzujgcej w zaktadzie,
5) zorganizowad i utrzymywadé w nalezytym porzgdku swoje miejsce pracy,
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6) ocenic jakos¢ wykonanej pracy,

7) przestrzegac¢ zasad BHP, przepiséw ppoz. i ochrony srodowiska.

Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez uczniéw oraz wymiar godzin tych zajeé
okresla program nauczania dla danego zawodu.

Za organizacje i nadzor nad praktykg zawodowa bezpos$rednio z ramienia szkoty odpowiedzialny
jest szkolny opiekun praktyk, a w miejscu praktyk zaktadowy opiekun.

§ 2. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA | TERMINOW PRAKTYKI

Praktyki zawodowe uczniéw mogg by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w tym
rowniez w czasie ferii. W przypadku organizowania praktyk zawodowych w czasie ferii
odpowiedniemu skréceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla ucznidw odbywajacych praktyki.
Podstawga odbywania praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych jest umowa miedzy szkotg a
zaktadem pracy.

Szkolny opiekun praktyk przygotowuje umowy miedzy zaktadami pracy a szkota.

Umowy podpisuje dyrektor szkoty.

Szkolny opiekun praktyk przygotowuje harmonogram praktyk zawodowych. Harmonogram
przedstawia dyrektorowi i zapoznaje z nim uczniéw oraz nauczycieli.

Praktyka zawodowa jest prowadzona indywidualnie lub w grupach. Liczba uczniéw w grupie
powinna umozliwiac realizacje programu nauczania dla danego zawodu i uwzgledniaé specyfike
nauczanego zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze warunki lokalowe i
techniczne w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu.

Podziatu uczniéw na grupy dokonuje Szkolny opiekun praktyk, w porozumieniu z podmiotem
przyjmujacym uczniéw na praktyczng nauke zawodu.

§ 3. ORGANIZACJA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Szkolny opiekun praktyk zawodowych na min. 1 tydzien przed praktyka zapoznaje uczniéw z:
1) regulaminem praktyk,
2) kryteriami oceniania,
3) programem praktyki,
4) zasadami wypetniania dzienniczka.

2. Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiada¢: dzienniczek i program praktyki.

3. Dobowy wymiar godzin zaje¢ praktycznej nauki zawodu uczniéw w wieku do lat 16 nie moze
przekraczac¢ 6 godzin, a uczniow w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin.

4. Praktyczna nauka zawodu moze by¢ organizowana w systemie zmianowym, z tym ze w
przypadku uczniow w wieku ponizej 18 lat nie moze wypadaé w porze nocnej.

5. Czas (godziny) rozpoczecia i zakonczenia praktyki zawodowej wyznacza pracodawca
przyjmujacy na praktyke.

6. W miejscu praktyki i zaje¢ praktycznych obowigzuje wzorowa kultura bycia oraz strgj
zalecony przez zaktad pracy.

7. Praktyki i zajecia praktyczne mogg by¢ kontrolowane przez szkolnego opiekuna praktyk pod
wzgledem:
1) dyscypliny pracy uczniow,
2) zgodnosci prowadzenia zajeé z programem,
3) prowadzenia dokumentacji,
4) przestrzegania przepiséw bhp, prawa pracy.



§ 4. PRAWA | OBOWIAZKI

Praktykant jest uczniem szkoty i podlega regulaminowi zaktadowemu i szkolnemu.

1. Prawa ucznia odbywajacego praktyke zawodowag:

1)

2)
3)
4)

8)
9)

zapoznania z obowigzujgcym w zakfadzie regulaminem i zasadami pracy na poszczegdlnych
stanowiskach,

zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy,

wykonywania zadan wynikajacych z programu praktyk,

korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia,
przechowywania odziezy i spozywania positkéw,

zapoznania z kryteriami oceniania,

informowania szkoty o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczacych zakresu obowigzkéw,
czasu trwania praktyki itd.,

zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nie wywigzywania sie z obowigzkéw i tamania
postanowien regulaminu praktyk,

uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej i uzasadnienia jej,

uzyskania wpisu i odbioru dzienniczka praktyk w ostatnim dniu ich trwania,

10) wtasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobistej.

2. Obowiazki ucznia odbywajacego praktyke zawodowa:

zapoznanie sie z informacjami przekazanymi na spotkaniu w szkole , ktére odbywa sie nie
pdzniej niz tydzien przed rozpoczeciem praktyki,

odbycie w wyznaczonym terminie szkolenia BHP,

przestrzeganie obowigzujgcych w zaktadzie regulaminow i przepiséw, w tym BHP,
punktualne przybywania na praktyke, a w czasie praktyk przebywanie w zaktadzie pracy,
usprawiedliwianie kazdego opuszczonego dnia praktyki lub zaje¢ praktycznych zwolnieniem
lekarskim; usprawiedliwienie nalezy przedtozy¢ w zaktadzie. Dtuzsze nieobecnosci powyzej 3
dni nalezy natychmiast zgtosi¢ w szkole, opiekunowi praktyk,

bezwzglednie stosowac sie do wskazowek i polecenn zaktadowego opiekuna praktyki,
sumiennie wykonywac wyznaczong prace, utrzymywac stanowisko w nalezytym porzadku i
czystosci, szanowac powierzony sprzet, urzadzenia i narzedzia,

kazdy wypadek nawet btahy, natychmiast zgtaszaé bezposrednio przetozonemu,

ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za zgubienie, uszkodzenie, wzglednie zniszczenie
powierzonego sprzetu, narzedzi, urzadzenia,

10) prowadzenie dzienniczka praktyk i zaje¢ praktycznych na biezgco w zaktadzie pracy oraz

przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i kompletnosci
zapisoéw,

11) przedtozenie dzienniczka opiekunowi praktyki w zaktadzie, celem wpisania oceny i opinii oraz

oddanie opiekunowi szkolnemu - w terminie 7 dni po ukoriczeniu praktyki.

3. Obowiazki szkoty:

1)
2)
3)
4)
5)

organizuje praktyczng nauke zawodu,
przygotowuje dokumentacje praktyki,
zapoznaje ucznidéw z regulaminem i programem
zapoznaje uczniéw z kryteriami oceniania,
dostarcza program praktyki zawodowej,



6) nadzoruje realizacje praktycznej nauki zawodu,

7) wspdtpracuje z podmiotem przyjmujgcym ucznidow na praktyczng nauke zawodu,

8) zapewnia ubezpieczenie ucznidow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

9) sporzadza protokoty kontroli, omawia zalecenia i spostrzezenia z kierownictwem zaktadu.

4. Obowigzki pracodawcy:

1) zapoznaje uczniéw z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem, przepisami BHP i p.poz.,

2) przydziela uczniom opiekuna praktyk,

3) zapoznaje ucznidw z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach, szkoli w zakresie
obstugi urzadzen,

4) przydziela uczniom zadania wynikajgce z programu praktyk;

5) przygotowuje niezbedne zaplecze socjalne,

6) zwalnia ucznia z praktyki, gdy o takie zwolnienie wystgpi Dyrektor Szkoty lub szkolny opiekun
praktyk,

7) utrzymuje kontakt z szkolnym opiekunem praktyk,

8) informuje szkote o szczegdlnych zmianach dotyczacych zakresu obowigzkdw, czasu trwania
praktyki itd.,

9) ocenia praktyke i dokonuje wpisu do dzienniczka wraz z opinig o praktykancie w ostatnim
dniu trwania praktyk.

§ 5. ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWE)

1. Na ocene koncowa z praktyki zawodowej sktadajg sie :
1) opinia—ocena zaktadowego opiekuna praktyki,
2) frekwencja,

3) ocena prowadzonego dzienniczka.

2. Na opinie — ocene zaktadowego opiekuna praktyk wptywa:

e stopien opanowania umiejetnosci i wiedzy okreslonych programem praktyk
zawodowych,

e uczeszczanie na praktyke, punktualnos¢,

e zainteresowanie ucznia problematyka zawodowa,

e zaangazowanie ucznia podczas praktyki,

e pracowitos¢, doktadnosc i rzetelnosé w wykonywaniu powierzonych obowigzkoéw,

e umiejetnos¢ pracy z wlasnej inicjatywy, samodzielno$¢ podczas wykonywania zadan,

e zdyscyplinowanie

e umiejetnos¢ korzystania ze sprzetu,

e odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie,

e kultura osobista i zawodowa,

e przestrzeganie przepisdw i regulamindw.

3. Zaktadowy opiekun wpisuje w ostatnim dniu praktyki odbywanej przez ucznia w jego dzienniczku
ocene (wg skali szkolnej) wraz z uzasadnieniem. Pod uzasadnieniem sktada swoj podpis oraz
umieszcza imienng pieczatke.

4. Ocene ostateczng ustala szkolny opiekun praktyk

5. W okresie 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej uczer zobowigzany jest przedstawic osobiscie
petng dokumentacje celem wystawienia oceny przez szkolnego opiekuna praktyk.

6. Ocena z praktyki i zajec¢ praktycznych winna by¢ wystawiona nie pdzniej niz 7 dni przed
klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogiczne;j.

7. Uczen, ktory nie zalicza praktyki z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci np. choroba, moze
odbywac praktyke w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych po uzgodnieniu terminu z
pracodawcy i szkolnym opiekunem praktyk .



9. W przypadku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

niestawienia sie ucznia w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki,
nieobecnosci nieusprawiedliwionej,

nieodpracowania opuszczonych zajeé,

samowolnej zamiany miejsca odbywania praktyki,

braku wymaganej dokumentacji praktyki,

ztamania dyscypliny pracy i bhp,

niepodporzadkowania sie przepisom organizacyjno-porzgdkowym zaktadu pracy,
uzyskania negatywnej oceny z praktyki,

niedostarczenie dziennika praktyk do szkolnego opiekuna praktyk

uczen z praktyki moze otrzymac ocene niedostateczng, tym samym brak promocji do klasy wyzszej.
10. Szkolny opiekun praktyk wpisuje ocene z praktyki zawodowej do dziennika, a wychowawca do

arkusza ocen.

11. W przypadku braku propozycji oceny ze strony zaktadowego opiekuna praktyk ocene koricowg

samodzielnie wystawia szkolny opiekun praktyk.

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy uczen ma obowigzek zapoznania sie z powyzszym regulaminem przed rozpoczeciem praktyki
zawodowej.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Zespotu Szkot
Licealnych w Lezajsku.



